公章刻制备案
服务指南
一、事项名称

公章刻制备案

二、办理依据

（一）《印铸刻字业暂行管理规则》（政务院政治法律委员会批准1951年8月15日公安部颁布）。

（二）《国务院关于国家行政机关和企业事业单位社会团体印章管理的规定》（1999年10月国发〔1999〕25号）
（三）《山东省事业单位印章管理办法》（2012年9月鲁编办发〔2012〕14号）
（四）《民办非企业单位印章管理规定》（2000年1月19日民政部公安部第20号令）

三、受理单位及办理地点

受理单位：淄博市公安局及各区县公安分县局

办理地点：淄博市行政服务中心和各区县行政服务中心的公安局窗口
四、办理条件

（一）新注册成立的单位印章备案；
（二）单位撤销、单位名称改变或换新印章备案。
五、申请材料
（一）介绍信；

（二）有效期内证照副本原件和复印件；

（三）法定代表人身份证复印件、经办人员的身份证原件及复印件；

（四）其他有关材料。

六、基本流程

（一）申请单位提交相关材料；

（二）市、区县公安机关审核后办理。
七、收费依据及标准

不收费

八、办理时限

一个工作日

九、咨询方式

（一）现场咨询；淄博市行政服务中心和各区县行政服务中心公安局窗口
（二）电话咨询：

淄博市行政服务中心公安局窗口2306970

张店区行政服务中心公安局窗口3140529
淄川区行政服务中心公安局窗口5289024

博山区行政服务中心公安局窗口4187109

临淄区行政服务中心公安局窗口7216882

周村区行政服务中心公安局窗口6433397

高新区行政服务中心公安局窗口2326156
桓台县行政服务中心公安局窗口8227021

高青县行政服务中心公安局窗口6983511
沂源县行政服务中心公安局窗口3250697
文昌湖公安分局治安大队2134370
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