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一、办理要素

办理要素包括：事项名称和编码、实施机构、申请主体、受理地点、办理依据、办理条件、申请材料、办理时限、收费标准与依据、申请人权利和义务、咨询服务等。

（一）事项名称和编码

事项名称：任职人员及其配偶、子女外国人永久居留资格初审

编码：3703000101130—001

（二）实施机构：淄博市公安局出入境管理分局

（三）申请主体：遵守中国法律，身体健康，无犯罪记录的外国人

（四）受理地点:淄博市公安局出入境管理分局办证大厅窗口

（五）办理依据：

[image: image1]1.《中华人民共和国出境入境管理法》（2012年6月通过）第四十七条：“对中国经济社会发展作出突出贡献或者符合其他在中国境内永久居留条件的外国人，经本人申请和公安部批准，取得永久居留资格。外国人在中国境内永久居留的审批管理办法由公安部、外交部会同国务院有关部门规定。”

2.《外国人在中国永久居留审批管理办法》（2003年12月国务院批准2004年8月公安部外交部发布）第五条：“受理外国人在中国永久居留申请的机关是设区的市级人民政府公安机关，直辖市公安分、县局。”

（六）办理条件

任职人员及其配偶、子女申请外国人永久居留，应当具备下列条件：
1.在中国担任副总经理、副厂长等职务以上或者具有副教授、副研究员等副高级职称以上以及享受同等待遇，已连续任职满四年、四年内在中国居留累不少于三年且纳税记录良好的，其任职单位应当符合下列条件之一：
（1）国务院各部门或者省级人民政府所属的机构；

（2）重点高等学校；

（3）执行国家重点工程项目或者重大科研项目的企业、事业单位；

（4）高新技术企业、鼓励类外商投资企业、外商投资先进技术企业或者外商投资产品出口企业。
2.所指人员的配偶及其未满18周岁的未婚子女

（七）申请材料

任职人员及其配偶、子女申请外国人永久居留，应当向出入境大厅窗口提交下列材料：

1.填写完整的《外国人在中国永久居留申请表》

2.有效的外国护照或者能够代替护照的证件
3.中国政府指定的卫生检疫部门出具的或者经中国驻外使、领馆认证的外国卫生医疗机构签发的健康证明书

4.经中国驻外使、领馆认证的国外无犯罪记录证明

5.四张二英寸近期正面免冠彩色照片

6.任职单位出具的本人职务或职称证明

7.《外国专家证》或者《外国人就业证》

8.任职单位的登记证明及年检证明、个人完税证明；任职单位是外商投资企业的，需提交外商投资企业批准证书和联合年检证明

9.在执行国家重点工程项目或者重大科研项目的企业、事业单位中任职的人员需提交省、部级政府主管部门出具的项目证明文件；在高新技术企业中任职的人员需提交高新技术企业证书；在鼓励类外商投资企业、外商投资先进技术企业或者外商投资产品出口企业中任职的人员需提交国家鼓励发展的外商投资项目确认书或者外商投资先进技术企业确认书或者外商投资产品出口企业确认书

10.属于配偶的，还需提交婚姻证明；属于未满18周岁未婚子女的，还需提交本人出生证明或者亲子关系证明；属于收养关系的，还需提交收养证明。外国有关机构出具的上述证明需经中国驻该国使、领馆认证。
（八）办理时限

受理时限：当场受理。

办理时限：6个月。

《外国人在中国永久居留审批管理办法》（中华人民共和国公安部令、中华人民共和国外交部令第74号）第十八条：“公安机关自受理外国人在中国永久居留的申请之日起六个月以内做出批准或者不批准的决定。”

（九）收费标准：申请费1500元/人，证件费300元/证。

（十）咨询服务

淄博市公安局出入境办证大厅窗口设立咨询岗负责对申请人咨询、疑问给予解释答复。
窗口咨询地址：淄博市公安局出入境办证大厅窗口（淄博市张店区联通路318号）

电话咨询号码：0533—2189691

二、办理流程

（一）申请

窗口提交。淄博市公安局出入境管理分局出入境接待大厅窗口，地址：淄博市张店区联通路318号，联系电话：0533—2189691。

（二）受理

1.材料补正

受理民警当场发现申请材料不齐全或不符合法定形式的，一次性告知申请人补正材料。

2.获取受理通知书

申请人在窗口受理后，经民警审核，对材料齐全、填写无误、符合法定形式的材料出具《受理外国人申请在中国永久居留通知书》。通知书内容包括：英文姓名、申请事由、出生日期、性别、国籍、护照号码、申请人签字。申请人领取方式为在窗口即时领取。

（三）办理进程查询

查询电话号码：0533——2189691

（四）领取证件

领取方式：凭受理通知书在受理窗口领取。

（五）流程图

见附件1。

三、法律救济

1.投诉受理：市公安局出入境分局负责人负责行政相对人违纪违法投诉事项的协调处理。市公安局纪委负责对市公安局出入境窗口人员违纪违法投诉事项的协调处理。

2.投诉时限：对一般投诉要及时办理，并于3日内将办理结果反馈给投诉人。重要投诉在3日内不能办理完毕的，可延长15日，在30日内将办理结果反馈给投诉人。

3.投诉处理

①对信函投诉做到逐件拆阅、登记，及时处理；

②对网络投诉要及时登录收阅、打印登记，及时处理；

③对当面投诉应当分别单独进行，接待人员应当做好笔录；

④对投诉电话做到细心接听，询问清楚，如实记录；

4.投诉渠道

市公安局出入境窗口电话：0533—2189278

四、表单填写

申请表

见附件2.
五、有关说明

本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。

附件1

出入境行政许可事项流程图（外国人永久居留）
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Application for Permanent Residence in China

(For Those Holding Posts and Their Spouses & Children )

%% Serial No.

1, %34 Family name in English

HEN A, Given name in English

2. 138 Family name in Chinese #1324 Given name in Chinese
S 8 & 4 4 H Y Date of birth HiHEHY Place of birth Lo
Sex Male ! Female Photo
5. [E#§ Nationality WA Previous nationality
6. JPHEFS Passport number % % Hb Place of issue AN Date of expiry
7, AR J& () BfEE 8, 5 Height | Complexion | il Blood type
‘Type of current visa Residence (Stay) expiry date
9. Bfkhk HEST
Current home address Phone number
10, AULCHIJE Heiy H (HIGX., HH) i)
Place to permanently stay Province (Autonomous Region, Centrally Administered Municipality ) City
ik WIS
Address Phone number
= e EATEEIC RIS . [fyes, please give details below
T H 2
-t e [ il oy T TETTHL LRI
Bofehace Date Place Case nature Penalty—enforcing agency Penalty given
any law violation %
records in China? u No
12, fEPEIEBAS (FEHLARELE ) Information about work in China (to be completed by person holding a post)
AR AT LU FTEEN RS ERER AEHRE) TESEEE 1]
Previous employer(s) Place of employer ‘Position or professional itle|  Period of service | Period of residence in China
BUEBHAL & TN L e AR _ AEAEIE R
Current employer Place of employer Position or professi Period of service | Period of residence in China

13, {EHRABSE (AERHA BYRL{BJLF-40H(%5 ); Information about person holding a post in China(to be completed by spouse and children):

P4 Name

P51 Sex

[E ¥ Nationality

4 H I Date of birth

J1HE-5H5 Passport number

BUEIRHAT Current employer

TR % IR Position or professional title

RECHAMEEREARIER Has his or her

permanent residence status in China been approved?

Nk
DYesDNo

g R, ARABEIEFSE I yes,
please indicate the Permanent Residence Card No.

S{ERARR: 0 k@
Spouse

Relationship (o person

58I H Y Date of marriage register

SR I Place of marriage register

holding a post:

T4
[j Children

AL FERE4 Father's name

AEERES Mother's name





[image: image3.jpg]14, WP ASHEZFEN . RIABEZ A3 Contact details of guardian, trustee or contact person

15, HABZ BRI ST Other issues to be explained

R NIRRT T RN AR

I declare hereby that the above information I have provided is true and complete and I will be legally responsible for it.

HfA (E%&#:Aﬁ&'@%)\) BF TN

Signature of applicant, guardian %

s Received and handled by

BB RINET —

Or signature of the contact person %

from trusteed agency Date otandiing
FFERL ()
Responsible agency

BEICHRATE (official seal)

Trusteed agency (official seal)

il E

Application date

HEBH

1, WA RERAETRERS , T, T8

2. iR, BUS AR, 2i;

3. BEHFAST MG I, —X

4, W AR SRR A B

5. SUG0HRAE AR, TTE " AR S RS
6. PN BRI 18 S 2RISR

7. G B, SEFINE L REBAL MARHLNS
8. AUri O gemay, WEEY 0" AEE v

9., JUFCAHRIA A ATHUS MR AEAREAS H A e

General guidance:

1.Please use fountain pen or signing pen. Writing should be clear and tidy;

2.Please complete the form in Chinese or English. The information provided should be accurate and complete;

3.Each applicant should fill out a copy of a separate application form;

4.The applicant's basic personal information must be consistent with his or her passport;

5.When entry space is not enough or further explanation is needed, please go to the column 15;

6.The "guardian"refers to the parents of the applicant who is under the age of 18 and unmarried;

7.The "Serial No.","Received and handled by"," Date of handling"and "Responsible agency "shall be completed by public security agency;
8.Please tick "v " in the proper square "[]";

O.If there is no relevant information to provide, please enter"none"in the proper column.














附件2





不予批准或取消永久居留资格的，向申请人出具不批准在中国永久居留或取消在中国永久居留资格通知书





申请人申请





到办证场所提交申请








受 理


核验申请材料当场受理








缴 费


申请材料齐全、符合法律要求的打印受理回执单并确认缴费








材料不齐全或者不符合法律规定的，一次性告知申请人补齐材料后再次提交申请








复 核


对申请材料的真伪进行调查








审 核


省厅审核申请材料，核验材料齐全准确无误











审 批


公安部对申请材料齐全准确无误的予以审批，自受理申请之日起6个月内做出批准或不批准的决定








制 证


公安部制证，发往市局








发 证


申请人凭受理回执单来市局领取证件
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