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一、办理要素

办理要素包括：事项名称和编码、实施机构、申请主体、受理地点、办理依据、办理条件、申请材料、办理时限、收费标准、咨询服务等。

（一）事项名称和编码

事项名称：机动车注册登记

编码：3703000101124-001
（二）实施机构：淄博市公安局交警支队车辆管理所及各区县车辆管理所

（三）申请主体：需注册登记的机动车所有人

（四）受理地点:淄博市公安局交警支队车辆管理所及各区县车辆管理所，机动车销售4S店
（五）办理依据：

1.《道路交通安全法》（2003年10月通过，2011年4月修订）第八条：“国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。……”

2.《道路交通安全法实施条例》（2004年4月国务院令第405号）第五条:“初次申领机动车号牌、行驶证的，应当向机动车所有人住所地的公安机关交通管理部门申请注册登记。……”

3.《机动车登记规定》（2012年9月公安部令第123号）第五条“初次申领机动车号牌、行驶证的，机动车所有人应当向住所地的辆管理所申请注册登记”。

4.《机动车登记工作规范》（以下简称《规范》）

（六）办理条件

1.根据《机动车登记规定》第五条、第六条、第八条、第九条规定：初次申领机动车号牌、行驶证的，应当向机动车所有人住所地的公安机关交通管理部门申请注册登记。 

有下列情形之一的，不予办理注册登记：

1.机动车所有人提交的证明、凭证无效的；

2.机动车来历证明被涂改或者机动车来历证明记载的机动车所有人与身份证明不符的；

3.机动车所有人提交的证明、凭证与机动车不符的；

4.机动车未经国务院机动车产品主管部门许可生产或者未经国家进口机动车主管部门许可进口的；

5.机动车的有关技术数据与国务院机动车产品主管部门公告的数据不符的；

6.机动车的型号、发动机号码、车辆识别代号或者有关技术数据不符合国家安全技术标准的；

7.机动车达到国家规定的强制报废标准的；

8.机动车被人民法院、人民检察院、行政执法部门依法查封、扣押的；

9.机动车属于被盗抢的；

10.其他不符合法律、行政法规规定的情形
（七）申请材料

根据《机动车登记规定》第七条规定：

1.《机动车注册、转移、注销登记/转入申请表》原件；

2.机动车所有人身份证明原件；

3.机动车的来历证明原件；

4.车辆购置税的完税证明或者免税凭证副联原件；

5.机动车交通事故责任强制保险凭证第三联原件。原件丢失的，其他任一联复印件并加盖保险公司印章；

6.车船税纳税或者免税证明原件。其中，在机动车交通事故责任强制保险凭证上签注已纳税信息的，机动车交通事故责任强制保险凭证原件；

7.国产机动车的合格证原件。其中，属于使用底盘改装机动车的，还应提交底盘合格证原件；属于进口机动车或者使用进口汽车底盘改装的机动车，提交进口凭证原件。

8.属于救护车、消防车、工程救险车的，提交使用性质证明原件；

9.属于加装肢体残疾人操纵辅助装置的，提交操纵辅助装置加装合格证明原件；

10.《机动车安全技术检验合格证明》（海关进口的机动车和国务院机动车产品主管部门规定免予安全技术检验的机动车车除外）原件
11.法律、行政法规规定应当在机动车登记时提交的其他证明、凭证原件。
（八）办理时限

符合规定的，车辆管理所应当在二日内，确认机动车，核发机动车登记证书、号牌、行驶证和检验合格标志。

（九）收费标准：

1.汽车反光号牌每副100元、不反光号牌每副80元；

2.挂车反光号牌每面50元、不反光号牌每面30元；

3.三轮汽车、低速货车、拖拉机反光号牌每副40元、不反光号牌每副25元；

4.摩托车反光号牌每副70元、不反光号牌每副50元；

5.行驶证每本10元；

6.机动车登记证书工本费的收费标准为每证10元。

（十）咨询服务

窗口咨询地址：淄博市公安局交警支队车辆管理所及各区县车辆管理所

电话咨询号码：0533—2189849

二、办理流程

（一）申请

1.在市级、区县车辆管理所申请；2.免检的、非营运的乘用车可在4S店申请。

（二）受理、审查

1.查验岗按照《规范》要求审查机动车合格证或进口凭证，查验机动车，核对车辆识别代号拓印膜，制作机动车标准照片。不符合规定的，告知不予受理原因或整改措施或启动嫌疑调查；

2.符合规定的，录入机动车查验信息，与被盗抢机动车信息系统比对；属于《道路机动车辆生产企业及产品公告》（以下简称《公告》）管理范围的，与《公告》数据比对，未通过，不符合规定的，告知不予受理原因或整改措施或启动嫌疑调查程序；

3.符合规定的，出具受理凭证，将资料传递至登记审核岗； 

4.机动车所有人选取车辆号牌；

5.登记审核岗按照《规范》要求审查应当提交的资料，不符合规定的，告知不予受理原因或需补齐、整改的资料；

6.符合规定的，录入登记信息，确定机动车号牌号码；

（三）发牌证

7.制作机动车号牌、行驶证、登记证书和检验合格标志，交机动车所有人。

（四）机动车注册登记流程图（附件1）
三、表单填写

（一）申请书示范文本（公安部制发）（附件2）。

四、有关说明

本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。

附件1


[image: image1.emf]承办机构：淄博市公安局交警支队车辆管理所  服务电话：2189849  监督电话：2189893

淄博市公安局

机动车注册登记流程图

(1日)

     收费标准：汽车号牌100元/副；挂车号牌50元/面；三轮汽车、低速货车号牌40元/副；摩

托车号牌70元/副；行驶证15元/本；机动车登记证书10元/本；

     收费依据：发改价格[2004]2831号 《国家发展改革委、财政部关于加强和规范机动车牌

证工本费等收费标准管理有关问题的通知》

     审批依据：《中华人民共和国道路交通安全法》、《机动车登记规定》
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登记/转入申请表》

2、机动车所有人身份证明

3、机动车的来历证明

4、车辆购置税的完税证明或者

免税凭证福联

5、机动车交通事故责任强制保

险凭证第三联；

6、车船税纳税或者免税证明

7、国产机动车的合格证或进口

凭证；。

8、属于救护车、消防车、
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证明；
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助装置的，提交操纵辅助装置

加装合格证明；

10、《机动车安全技术检验合

格证明》（需上线机动车）

11、法律、行政法规规定应当

工作内容
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1日内
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	           附件2

机动车注册、转移、注销登记/转入申请表     

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请人信息栏

	机动车所有人
	姓名/名称
	　
	邮政编码
	　

	
	邮寄地址
	　

	
	手机号码
	　
	固定电话
	　

	代理人
	姓名/名称
	　
	手机号码
	　

	申请业务事项

	申请事项
	□注册登记                                                                                                        
	　
	　
	□注销登记
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	□转移登记
	　
	　
	　
	　
	□车辆转入

	
	□车辆转出     转出至：              省(自治区、直辖市)              市（地、州） 
	　

	号牌种类
	　
	号牌号码
	　

	机动车
	品牌型号
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	车辆识别代号
	
	　
	　

	
	使用性质
	□非营运
	□公路客运
	□公交客运
	□出租客运
	□旅游客运
	□租赁
	□教练
	　

	
	
	□接送幼儿
	□接送小学生
	□接送中小学生
	□接送初中生
	□危险货物运输
	□货运
	　

	
	
	□消防              
	□救护
	□工程救险
	□警用
	□出租营转非
	□营转非
	　

	　
	    机动车所有人及代理人对申请材料的真实有效性负责。
	 机动车所有人（代理人）签字：

	　
	
	　

	　
	
	　
	年      月      日 
	　


填 写 说 明

1.填写时请使用黑色或者蓝色墨水笔，字体工整，不得涂改；

2.标注有“□”符号的为选择项目，选择后在“□”中划“√”，各栏目只能选择一项；

3.“邮寄地址”栏，填写可通过邮寄送达的地址；

4.“机动车”栏的“品牌型号”项目，按照车辆的技术说明书、合格证等资料标注的内容填写；

5.“机动车所有人（代理人）签字”栏，机动车属于个人的，由机动车所有人签字，属于单位的，由单位的被委托人签字。由代理人代为办理的，机动车所有人不签字，由代理人或者代理单位的经办人签字，填写姓名/名称、手机号码；

6.“号牌种类”栏，按照大型汽车号牌、小型汽车号牌、普通摩托车号牌、轻便摩托车号牌、低速车号牌、挂车号牌、使馆汽车号牌、使馆摩托车号牌、领馆汽车号牌、领馆摩托车号牌、教练汽车号牌、教练摩托车号牌、警用汽车号牌、警用摩托车号牌填写。

2
2

_1505823752.xls
取水许可

		淄博市公安局
机动车注册登记流程图

		(1日)

		收费标准：汽车号牌100元/副；挂车号牌50元/面；三轮汽车、低速货车号牌40元/副；摩托车号牌70元/副；行驶证15元/本；机动车登记证书10元/本；
     收费依据：发改价格[2004]2831号 《国家发展改革委、财政部关于加强和规范机动车牌证工本费等收费标准管理有关问题的通知》

		审批依据：《中华人民共和国道路交通安全法》、《机动车登记规定》

		承办机构：淄博市公安局交警支队车辆管理所  服务电话：2189849  监督电话：2189893



申请

受理

申请人交验车辆
提交相关资料

查验岗查验车辆

受理凭证
  告知不予受理
  告知嫌疑调查

1日内

登记审核岗审核资料

告知不予受理
  或补齐资料      录入系统

批准

登记审核岗审查合格

窗口发放证件

登记证书
行驶证
号牌
检验合格标志

发放证件

取证

申请人
取证件

窗口内

窗口外
窗口外

1日内

1日

办理程序
文件传递

工作内容

审查

1、《机动车注册、转移、注销登记/转入申请表》
2、机动车所有人身份证明
3、机动车的来历证明
4、车辆购置税的完税证明或者免税凭证福联
5、机动车交通事故责任强制保险凭证第三联；
6、车船税纳税或者免税证明
7、国产机动车的合格证或进口凭证；。
　　8、属于救护车、消防车、工程救险车的，提交使用性质证明；
9、属于加装肢体残疾人操纵辅助装置的，提交操纵辅助装置加装合格证明；
10、《机动车安全技术检验合格证明》（需上线机动车）
11、法律、行政法规规定应当在机动车登记时提交的其他证明、凭证。

工作内容

办理程序
资料传递

1日内

1日内

1日内

1日内



取水工程

		

												Q/ZBZW  TG  302.116-2013

		淄博市水利与渔业局
取水工程或设施许可事项流程图

		收费标准及收费依据：无(12个工作日)

		审批依据：《中华人民共和国水法》、《取水许可和水资源费征收管理条例》

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767
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   它文件



水资源

		

												Q/ZBZW  TG  302.117-2013

		淄博市水利与渔业局
建设项目水资源论证报告书审批流程图

		收费标准及收费依据：无（12个工作日）

		审批依据：《取水许可和水资源费征收管理条例》、《建设项目水资源论证管理办法》

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767
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窗口受理

不予受理通知书
  受理通知书
  补正材料通知书
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窗口承办

1、提出承办意见
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文件传递
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1、申请         
2、经论证的建设项目   水资源论证报告书



河道

		

												Q/ZBZW  TG  302.118-2013

		淄博市水利与渔业局
河道管理范围内建设项目许可流程图

		收费标准及收费依据：无（12个工作日）

		审批依据：《中华人民共和国防洪法》、《中华人民共和国河道管理条例》

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767
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河道管理范围内建设
项目许可证

发证

取证

申请人
取证

窗口内

窗口外
窗口外

2天

2天

6天

1天

核发证件

办理程序
文件传递

工作内容

承办

1、申请书
2、建设项目设计资料
3、经论证的防洪影响评价报告



采砂

		

												Q/ZBZW  TG  302.119-2013

		淄博市水利与渔业局
河道采砂许可流程图

		收费标准及收费依据：无（12个工作日）

		审批依据：《中华人民共和国水法》、《中华人民共和国河道管理条例》

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767



申请

受理

申请人提交
有关资料

窗口受理

不予受理通知书
  受理通知书
  补正材料通知书

1天

窗口承办

1、提出承办意见
2、组织现场勘察
3、写出勘验报告
   和初审意见

申核

审核

局分管领导提
出审核意见

批准

局主要领导签署
批准意见

批准

窗口发证

河道采砂许可证

发证

取证

申请人
取证

窗口内

窗口外
窗口外

2天

2天

6天

1天

核发证件

办理程序
文件传递

工作内容

承办

1、申请书
2、第三者承诺书



洪评

		

												Q/ZBZW  TG  302.120-2013

		淄博市水利与渔业局
洪泛区、蓄滞洪区建设项目洪水影响评价报告书审批流程图

		收费标准及收费依据：无（12个工作日）

		审批依据：《中华人民共和国防洪法》

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767



申请

受理

申请人提交
有关资料

窗口受理

不予受理通知书
  受理通知书
  补正材料通知书

1天

窗口承办

1、提出承办意见
2、组织现场勘察
3、写出勘验报告
   和初审意见

申核

审核

局分管领导提
出审核意见

批准

局主要领导签署
批准意见

批准

窗口发文

批准文件

发证

取证

申请人
领取文件

窗口内

窗口外
窗口外

2天

2天

6天

1天

核发证件

办理程序
文件传递

工作内容

承办

1、申请书
2、经论证的洪水影响评价报告书
3、防洪避险方案和应急预案



排污口

		

												Q/ZBZW  TG  302.121-2013

		淄博市水利与渔业局
入河排污口设置和扩大许可流程图

		收费标准及收费依据：无（12个工作日）

		审批依据：《中华人民共和国水法》

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767



申请

受理

申请人提交
有关资料

窗口受理

不予受理通知书
  受理通知书
  补正材料通知书

1天

窗口承办

1、提出承办意见
2、组织现场勘察
3、写出勘验报告
   和初审意见

申核

审核

局分管领导提
出审核意见

批准

局主要领导签署
批准意见

批准

窗口发文

批准文件

发证

取证

申请人
领取文件

窗口内

窗口外
窗口外

2天

2天

6天

1天

核发证件

办理程序
文件传递

工作内容

承办

1、申请书
2、建设项目批准文件
3、排污口设置论证报
   告书



水保

		

												Q/ZBZW  TG  302.122-2013

		淄博市水利与渔业局
开发建设项目水土保持方案审批流程图

		收费标准及收费依据：无（12个工作日）

		审批依据：《中华人民共和国水土保持法》

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767



申请

受理

申请人提交
有关资料

窗口受理

不予受理通知书
  受理通知书
  补正材料通知书

1天

窗口承办

1、提出承办意见
2、组织现场勘察
3、写出勘验报告
   和初审意见

申核

审核

局分管领导提
出审核意见

批准

局主要领导签署
批准意见

批准

窗口发文

批准文件

发证

取证

申请人
领取文件

窗口内

窗口外
窗口外

2天

2天

6天

1天

核发证件

办理程序
文件传递

工作内容

承办

1、申请书
2、经论证的建设项目水土保持方案报告书



水工程

		

												Q/ZBZW  TG  302.123-2013

		淄博市水利与渔业局
水工程保护范围内建设项目许可流程图

		收费标准及收费依据：无（12个工作日）

		审批依据：<山东省实施《中华人民共和国水法》办法>

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767



申请

受理

申请人提交
有关资料

窗口受理

不予受理通知书
  受理通知书
  补正材料通知书

1天

窗口承办

1、提出承办意见
2、组织现场勘察
3、写出勘验报告
   和初审意见

申核

审核

局分管领导提
出审核意见

批准

局主要领导签署
批准意见

批准

窗口发文

批准文件

发证

取证

申请人
领取文件

窗口内

窗口外
窗口外

2天

2天

6天

1天

核发证件

办理程序
文件传递

工作内容

承办

1、申请书
2、建设项目批准文件
3、防洪影响评价报告
   书



城市供水

		

												Q/ZBZW  TG  302.124-2013

		淄博市水利与渔业局
城市市政公用事业经营（城市供水）
许可流程图

		收费标准及收费依据：无（12个工作日）

		审批依据：《淄博市城市供水管理办法》

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767



申请

受理

申请人提交
有关资料

窗口受理

不予受理通知书
  受理通知书
  补正材料通知书

1天

窗口承办

1、提出承办意见
2、组织现场勘察
3、写出勘验报告
   和初审意见

申核

审核

局分管领导提
出审核意见

批准

局主要领导签署
批准意见

批准

窗口发证

城市市政公用事业（城市供水）许可证

发证

取证

申请人
取证

窗口内

窗口外
窗口外

2天

2天

6天

1天

核发证件

办理程序
文件传递

工作内容

承办

1、申请书
2、建设项目批准文件



水库大坝

		淄博市水利与渔业局
利用大坝坝顶兼做公路审批流程图

		收费标准及收费依据：无（12个工作日）

		审批依据：《水库大坝安全管理条例》

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767



申请

受理

申请人提交
有关资料

窗口受理

不予受理通知书
  受理通知书
  补正材料通知书

1天

窗口承办

1、提出承办意见
2、组织现场勘察
3、写出勘验报告
   和初审意见

申核

审核

局分管领导提
出审核意见

批准

局主要领导签署
批准意见

批准

窗口发文

批准文件

发证

取证

申请人
领取文件

窗口内

窗口外
窗口外

2天

2天

6天

1天

核发证件

办理程序
文件传递

工作内容

承办

1、申请书
2、项目建设方案和施工方案



占用农业灌溉

		淄博市水利与渔业局
占用农业灌溉水源、灌排工程设施审批流程图

		收费标准及收费依据：无（12个工作日）

		审批依据：国务院决定第412号

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767



申请

受理

申请人提交
有关资料

窗口受理

不予受理通知书
  受理通知书
  补正材料通知书

1天

窗口承办

1、提出承办意见
2、组织现场勘察
3、写出勘验报告
   和初审意见

申核

审核

局分管领导提
出审核意见

批准

局主要领导签署
批准意见

批准

窗口发文

批准文件

发证

取证

申请人
领取文件

窗口内

窗口外
窗口外

2天

2天

6天

1天

核发证件

办理程序
文件传递

工作内容

承办

1、申请书
2、项目建设方案



蓄滞洪区

		淄博市水利与渔业局
蓄滞洪区避洪设施建设审批流程图

		收费标准及收费依据：无（12个工作日）

		审批依据：《中华人民共和国防洪法》

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767



申请

受理

申请人提交
有关资料

窗口受理

不予受理通知书
  受理通知书
  补正材料通知书

1天

窗口承办

1、提出承办意见
2、组织现场勘察
3、写出勘验报告
   和初审意见

申核

审核

局分管领导提
出审核意见

批准

局主要领导签署
批准意见

批准

窗口发文

批准文件

发证

取证

申请人
领取文件

窗口内

窗口外
窗口外

2天

2天

6天

1天

核发证件

办理程序
文件传递

工作内容

承办

1、申请书
2、经论证的洪水影响评价报告书
3、防洪避险方案和应急预案



城市污水

		

												Q/ZBZW  TG  302.125-2013

		淄博市水利与渔业局
城市市政公用事业经营（城市污水处理）
许可流程图

		收费标准及收费依据：无（12个工作日）

		审批依据：《山东省城市市政公用事业经营许可管理办法》

		承办机构：市水利局窗口      服务电话：2306882     监督电话：2778767



申请

受理

申请人提交
有关资料

窗口受理

不予受理通知书
  受理通知书
  补正材料通知书

1天

窗口承办

1、提出承办意见
2、组织现场勘察
3、写出勘验报告
   和初审意见

申核

审核

局分管领导提
出审核意见

批准

局主要领导签署
批准意见

批准

窗口发证

城市市政公用事业（城市污水处理）
许可证

发证

取证

申请人
取证

窗口内

窗口外
窗口外

2天

2天

6天

1天

核发证件

办理程序
文件传递

工作内容

承办

1、申请书
2、企业法人营业执照
   等附件材料
3、其它材料




